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自己紹介 

外資系企業で外国人役員として 15 年以上勤務し、秘書業務と平行して、

通訳、翻訳、イベント企画、研修講師などの業務も担当。 

現在は、国際結婚を含む婚礼司会、様々な企業のイベント司会（プロデュ

ースへの参画も可）、各種通訳・翻訳、人材育成研修講師などに従事して

おります。 

どんな立場の方とも、友好かつ円滑に信頼関係を築ける高いコミュニケー

ション能力を持っています。明るいキャラクターと豊富な秘書経験を活か

し、適切な状況判断をしながら、緊迫した現場でもリラックスした場にい

たします。 

対応言語●英語（ビジネスレベル） ●母国語：日本語 

 

資格など●TOEIC 885 点 ●NLP マスタープラクティショナー 

●リレーションシップ・セラピスト  ●着付け師範 

 

今までの実績 

●ＭＣ・通訳: 

・自動車：報償イベント、新車導入イベント、プレス関連イベント、全国ディーラー会議など   

・半導体：アジアと日本の企業の商談イベント、パーティ、展示会など  

・出版： 出版記念パーティ、テープ翻訳  

・講演会：医療従事者および心理学関係者のイベント  

・金融： 営業担当者勉強会、報奨パーティ、懇親パーティ、営業案内録音テープ  

・婚礼： 日本人同士・国際結婚  

・心理学：ワークショップ通訳 

・選挙： うぐいす嬢 活動した会場：グランドハイアット東京、パシフィックホテル、日航東京、キャピトル東急、ヒルト

ン小田原、東京大神宮マツヤサロン、中野サンプラザ、ザ・プリンス パークタワー東京 他多数 

 

●講師業務: 

・接遇トレーニング（営業、受付など）   

・ブライダルプランナー養成 

ストレスマネジメント関連の講座 

・ブライダルプランナー向け 様々な顧客とクレーム対応およびストレス対応 

・一般女性向けストレス、コンプレックス対処法 

 

●職務経験: 

・ 接客／外国人付き秘書／マナー研修講師／翻訳・通訳の業務を担当 

 

 



 

Yuki Itoh  
 

MESSAGE 

Worked as bilingual executive secretary for several global firms for over 15 years. 

Currently working for international weddings, events, conferences, conventions, 

parties and various other events as MC, interpreter and producer team member. 

Also, working as a trainer for seminars and workshops. Specialized in enhancing 

personal growth by coaching and psychological approach. 

High level communication skill with any type of clients in friendly and responsive 

manner. 

LANGUAGE ●English（Business Level） 

●Native：Japanese 

SERVICE ●Bilingual MC(Wedding/Conference/Event)  ●Narration / Voice Over 

●Interpret / Translation ●Others(Event Produce / HRD Intstructor) 

QUALIFICATIONS ●TOEIC 885 ●NLP Master Practitioner ●Relationship Therapist  

●KIMONO, Certified coordinator 

Experience 

●MC/Interpretation 

A lot of experiences at Event, Conference, Dealers Meeting (MC/Interpreter) of 

Automobile , Semiconductor, Publishing, Financial Industries. 

Bilingual MC/Interpretation at Wedding, Workshop, Seminars. 

●Instructor 

Bridal Planner Training Course, Customer Care and Management Training (OJT 

Instructor) . 

Stress Management seminar for Bridal Coordinators, Solving the complex workshop. 

●Others 

Secretary of Foreign Executive Manager  

 


